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JASIULISKIU SOCIALINES GLOBOS NAMU
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jasiuliskiy socialinés globos (toliau — Istaiga) finansy kontrolés taisykles (toliau —
Taisykles) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavima ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis, atliekan¢iy joje finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. isakymu Nr, 1K-195 | .Dél
vidaus kontrolés jgyvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje®, Lietuvos Respublikos biudZeto
sandaros jsakymu, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy istatymu Lietuvos Respublikos viesojo
sektoriaus atskaitomybés jstatymu, atsizvelgiant j [staigos organizacing struktiira, strateginius tikslus,
veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, apskaitos ir informacing sistema, turto apsaugos biikle ir
kitus vidaus kontrolés kriterijus.

3. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

4. Finansy kontrolé [staigoje atliekama vadovaujantis vadovo patvirtintomis finansy kontrolés
taisyklemis, reglamentuojangiomis finansy kontrolés organizavima juridiniame asmenyje ir finansy

kontrolg atlickanciy darbuotojy pareigas ir atsakomybe.

II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

5. Finansy kontrolé — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria sickiama uztikrinti kines
veiklos teisétumg ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo,
rezultatyvumo ir skaidrumo — laikymasi staigoje.

6. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti §ie tikslai:

6.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas [staigos
turtas;

6.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybé,

programy vykdymo ir kitos ataskaitos;



0.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy Isipareigojimy;

6.4. turtas apsaugomas nuo suké&iavimo, i88vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity
neteisety veiky;

6.5. uztikrinamas teisingas biudZeto sudarymas ir vykdymas.

7. Kad finansy kontrol¢ |staigoje biity veiksminga, ji turi laikytis $iy principy:

7.1. tinkamumo — reikiama kontrolé reikiamoje victoje;

7.2. efektyvumo — jos atlikimo sgnaudos neturi vir$yti duodamos naudos;

7.3. rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

7.4. optimalumo — kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

7.5. nenutriikstamo funkcionavimo — kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

7.6. dinamiSkumo — kontrolé turi baiti nuolat tobulinama, atsizvelgiant | pasikeitusias veiklos

sglygas.

IIT SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

8. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

9. Darbuotojuy, atlickan¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé
finansy kontrolés srityje turi biiti aprasomos jy pareigybés apraSymuose ir Siose Taisyklése.

10. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu biti atsakingas uz tikinés operacijos arba sprendimo dél turto panaudojimo arba jsipareigojimy
tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdymg ir apskaita.

11. Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir Gkinés
operacijos turi buti dokumentuoti taip, kad juos bity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos.

12. Prieigos kontrole — turi biiti kontroliuojama priciga prie informaciniy sistemy naudojant
slaptazodZius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigas prie
informaciniy sistemy galimybes.

13. Nuolatinés perzitros — atlickamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity

perzifiros, informacijos tarpusavio sutikrinimai.

IV SKYRIUS _
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE



14. |staigos vadovas yra atsakingas uZ finansy kontrolés diegimg [staigoje ir uZ tinkamy
salygy sudarymg finansy kontrolei vykdyti.

15. Ukiniy operacijy i8anksting finansy kontrole vykdo vyriausiasis finansininkas,
bendradarbiaujant su  darbuotojais, dalyvaujangiais pirkimy procese- pirkimy iniciatoriais, pirkimy
komisija ir pirkimy organizatoriais.

16. Ukiniy operacijy einamaja finansy kontrole vykdo [staigos vyriausiasis finansininkas,
finansininkas ir darbuotojai, kurie yra priskirti atsakingais uz turto priemima, idavima, saugojima ir
naudojima.

17. Ukiniy operacijy paskesniaja finansy kontrolg vykdo ir uZ ja atsakingas — [staigos
direktorius ar jj pavaduojantis darbuotojas.

18. Apskaitos dokumenty registravimo finansy valdymo ir apskaitos sistemoje (toliau-
FABIS), Ukmergés rajono savivaldybés finansy valdymo ir apskaitos sistemoje (toliau- FVAS),
duomeny teisingo atvaizdavimo apskaitos registruose, ataskaity parengimo finansy kontrole vykdo
ir uz jg atsakingi darbuotojai, turintys teise dirbti su Siomis sistemomis.

19. Apskaitos dokumenty registravimo informacinéje darbo uzmokeséio sistemoje ,,BONUS*

vykdo darbuotojai, turintys teisg dirbti su $ia sistema.

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

20. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas procediras, kurios yra:

20.1. ukiniy operacijy ir kiniy jvykiy registravimas, prieZitra ir kontrolé:

20.1.1. visos Gikinés operacijos ir Tkiniai jvykiai turi biiti pagrjsti apskaitos dokumentais, kurie
turi bati suraSomi Gikinés operacijos ir fikinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (jvykus);

20.1.2. uz apskaitos dokumenty surasyma laiku ir teisingai, uz juose esangiy duomeny tikruma
ir ikiniy operacijy teisétumg atsako apskaitos dokumentus surade ir pasiraS¢ asmenys;

20.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmeny,
turi biiti pateikiami finansininkui Gkinio jvykio dieng arba iskart, kai yra galimybe tai padaryti;

20.1.4. jra3ai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos dokumentus:

20.2. turto apskaita:

20.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nura§ymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

20.2.2. visas nusidevejes turtas, naudojamas veiklai, turi bati apskaitomas;

20.2.3. visas turtas turi biiti priskirtas atsakingiems uZ turto valdyma asmenims;



20.2.4. turi boti aidki ir patikima turto i§davimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nuraSymo tvarka;

20.2.5. visas turtas turi biiti inventorizuojamas;

20.2.6. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti kad:

20.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nura§ymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lictuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojangiais turto valdyma;

20.2.6.2. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuradymu,
likvidavimu ir kitais atvejais, baity suragomi tikinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaita tvarkantiems darbuotojams;

20.3. piniginiy lesy ir mokéjimy apskaita:

20.3.1. banko saskaity liku¢iai turi atitikti apskaitos registry likugius:

20.3.2. mokéjimai i§ banko turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZianciais atlikti
tokius mokejimus;

20.3.3 turi buiti inventorizuojami pinigy likuéiai bankuose;

20.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

20.4.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

20.4.2. sipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi bati patvirtintas apskaitos
dokumentais;

20.4.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami jsipareigojimuy likugiai;

5 VI SKYRIUS .
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

21. I3ankstine finansy kontrolé atlickama prie§ jgyvendinant finansinius sprendimus, kurie
gali bati priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uZ iSankstine finansy kontrolg darbuotojas.

22. Istaigoje uz i3anksting finansy kontrolg yra atsakingi:

22.1.Vyriausiasis finansininkas— uZ i3anksting finansy kontrolg, kurios metu nustatoma, ar
ukinés operacijos bus atlieckamos nevirsijant [staigai patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos
vykdyti tikinés operacijos atitinka patvirtintas biudZeto programy samatas ar lédas, numatytas i kity
finansavimo Saltiniy, ar tikinés operacijos dokumentai parengti tinkamai, ar iikiné operacija yra

teiséta;



22.2. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese — pirkimy iniciatoriai, pirkimy
komisija, pirkimy organizatoriai — pirkimy plano sudaryma, uz vieSyjy pirkimy teisés akty
reikalavimy laikymasi jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus:

23. Asmenys, nurodyti Taisykliy 22 punkte, vykdydami iSanksting finansy kontrole, pagal
pareigybés apraSymuose priskirtas funkeijas ir direktoriaus isakymais patvirtintose vieSujy pirkimy
organizavimo tvarkose, pasirafo arba atsisako pasiradyti atitinkamus dokumentus, leidzian¢ius atlikti
finansine-iiking operacija.

24. Asmenys, vykdantys iSankstine finansy kontrole, turi teisg, be atskiro direktoriaus
nurodymo, gauti i3 [staigos darbuotojy rastiskus ir Zodinius paaigkinimus, dél dokumenty tkinei
operacijai atlikti parengimo ir ikinés operacijos atlikimo ir papildomy dokumenty kopijas.

25. Nustatius, kad tkin¢ operacija teiséta, dokumentai, susij¢ su Gkinés operacijos atlikimu
parengti tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atsakingi darbuotojai patvirtina
dokumentg dél tkinés operacijos atlikimo.

26. Tuo atveju, jei Gikinés operacijos isankstines finansy kontrolés metu atsakingi darbuotojai
nustato, kad tikiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra finansavimo
Saltinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, kine operacijg pagrindziantys dokumentai yra
netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasiradyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.), Gikines
operacijos dokumentai nepasiraSomi, nurodant atsisakymo prieZastis. Tokiu atveju §is dokumentas

graZinamas rengéjams.

VII SKYRIUS _
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

27. Einamoji finansy kontrole — kontrol¢, atliekama priémus sprendimus, t. y. lédy ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu, siekiant uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku bty vykdomi
direktoriaus jsakymai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

28. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu badu. Einamoji finansy kontrolé apima:

28.1. perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atlickamy darby kokybés ir kiekio patikrinima,
transporto panaudojimo atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams patikrinimg ir kt.,
vykdomus administracinius patikrinimus (dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas paslaugas
ir prekes, jas skai€iuojant, atrankos btidu tikrinant prekes ir kt.), atlickama dokumentinj patikrinima
(gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties salygomis ir kitais

dokumentais ir kt.);



28.2. tkines operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

28.3. vyriausiasis finansininkas ir finansininkas atsakingi uZ visy tinkamai jforminty ir
apskaitos dokumentais pagristy tikiniy ivykiy ir tikiniy operacijy jtraukima j finansinés apskaitos
programa, [rady atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui, teisinga mokes¢iy apskai¢iavima
ir deklaravimg laiku.

30. Finansininkas ir darbuotojai, kurie yra priskirti atsakingais uZ turto priémima, iSdavima,
saugojimg ir naudojimg, vykdydami cinamgjg finansy kontrolg ir pasira$ydami tkinés operacijos
dokumentus uztikrina pateikty prekiu, suteikty paslaugy ar atlikty darby kiekio, kokybés, kainos ir
sutarties vykdymo terminy atitikima sutarties salygoms, tinkamai jforminty tking operacija
patvirtinan¢iy dokumenty (PVM saskaity faktiiry, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo priémimo-
perdavimo akty, debetiniy ir kreditiniy dokumenty) duomeny teisinguma;

31. Asmenys, atsakingi uZ einamaja finansy kontrole, nustate neatitikimus ar trikumus
(pateikti netinkami, neteisingai sura$yti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduoti
nekokybiSki darbai ar prekés, pazeisti tickimo terminai, neatitinka kiekiai, iStekliai naudojami
nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.) turi imtis veiksmy jiems paSalinti. Kai néra
galimybes iStaisyti nustatyty triikumy ar neatitikties, %ie asmenys privalo apie tai rastu informuoti
Direktoriy ir kartu pridéti paaiskinima, kuriame baty nurodytos prieZastys, dél kuriy atsirado
neatitiktis ar trikumai bei pasitilymus dél tolesnio Ukinés ar finansinés operacijos atlikimo.
Direktorius, gaves rastiska paaiskinima dél neatitikties ar trikumy atsiradimo, i3analizuoja esamg
bukle ir priima rastiska sprendimg dél iikines operacijos vykdymo — stabdo tking operacijg arba,
Ivertings tkines operacijos stabdymo padarinius ir kitas aplinkybes, nurodo jg testi geriausiu buidu

pagal patikimo finansy valdymo principus.

VIII SKYRIUS .
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLI

32. Paskesnioji finansy kontrolé — kontrole, jvykdzius priimtus sprendimus ir panaudojus
lesas, t. y. kontrolé po sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims
vykdymo, kurios metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, sickiant nustatyti, ar teisétai ir pagal
paskirtj panaudotos l¢Sos ir turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy bei
piktnaudZiavimo.

33. Paskesnioji finansy kontrolé negali bati atlickama darbuotojuy, atsakingy uZ iSankstine

finansy kontrolg.



34. Paskesnioji finansy kontrolé apima finansiniy-ikiniy operacijy tikrinimg uz pragjusj
periodg remiantis jstatymais ir padaryty i8laidy racionalumu bei leidzia geriau iSsiaiskinti trokumus,
padarytus i8ankstinés ir einamosios kontrolés metu.

35. Uz paskesnigja finansy kontrole [staigoje atsakingas direktorius, arba kiti direktoriaus
paskirti asmenys, i§skyrus asmenis, atsakingus uZ iSanksting finansy kontrole, kurie pagal jy
vykdomas funkcijas savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami jvairig informacij, ataskaitas
i§ asmeny, vykdanéiy iSanksting ir einamaja finansy kontrole ir pan.), didZziausig rizikg kelian&iose
srityse:

35.1. tikrina, ar atliekant veiksmus, susijusius su tkiniy operacijy ar tikiniy jvykiy vykdymu,
nebuvo teiseés akty pazeidimy, analizuoja pazeidimy priezastis;

35.2. sitlo priemones ir veiksmus nustatytiems trikumams paSalinti, paZeidimams ateityje
iSvengti.

36. Kai kuriais atvejais direktoriaus jsakymais gali biti sudaromos komisijos paskesniajai

finansy kontrolei vykdyti.

IX SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

37. Mokejimo nurodymus (pavedimus), remdamasis dokumentais, FABIS suformuoja
finansininkas ir pateikia vyriausiajam finansininkui, kuris patikrina ir jkelia j banko elektronine
sistemg. Pavedimus pasiralo vyriausiasis finansininkas ir direktorius.

38. Mokéjimams pagristi pateikiami $ie dokumentai:

38.1. pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai:

38.2. sutartis, kurios pagrindu atliekamas mokejimas, arba jos kopija;

38.3. kiti dokumentai (direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1&8y skyrimo).

39. Pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai turi biti pasiraSyti darbuotojy, atsakingy uz
ukiniy operacijy kontrolg.

40. Istaigos finansininkas sutikrina banko saskaity i¥ra3us su apskaitos registrais, vyriausiasis
finansininkas kontroliuoja turimus asignavimus pagal ekonominés klasifikacijos i§laidy straipsnius ir

programas, tikrina banko saskaity israus su apskaitos registrais.

X SKYRIUS _
LESY ISTAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

41. Jstaigos darbuotojams gali biiti iSmokamos $ios léSos:

41.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios i¥mokos;



41.2. komandiruoéiy islaidos;

41.3. kitos teisétos i¥mokos.

XI SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLIR

42. [staiga valdo, naudoja ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta, trumpalaikj turtg bei
teisés akty nustatyta tvarka patikéjimo teise perduotg savivaldybeés turtg ir disponuoja juo.

43. UZ turto finansing apskaitg ir finansy kontrolg: turto uzregistravima apskaitos registruose
pagal dokumentus, nusidévéjimo skai¢iavima, ataskaity rengima atsakingi vyriausiasis finansininkas
ir finansininkas.

44. Uz ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto tinkama ir efektyvy valdyma, naudojima
ir kontrole atsako darbuotojai, kuriems pagal pareigybes apraSyma ir kompetencija jis yra perduotas.

43. Visi darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, susije su turto naudojimu, privalo taupiai,
atsargiai ir saugiai elgtis su jiems priskirtu turtu darbo funkeijy vykdymui.

46. Inventorizacija atliekama vadovaujantis direktoriaus jsakymais.

47. AtleidZiami i§ uzimamy pareigy [staigos darbuotojai graZinty, jiems perduota naudoti

turt, darbuotojui atsakingam uZ turto valdyma.

XII SKYRIUS
FINANSINES APSKAITOS KONTROLE

48.  Vyriausiasis finansininkas atsako uz [staigos apskaitos tvarkymag pagal Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatyma, Lictuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
jstatyma, VieSojo scktoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus finansine
apskaitg reglamentuojancius teisés aktus.

49. Vyriausiasis finansininkas atsako uZ visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais

pagristy tkiniy operacijy jtraukimg j apskaita ir finansiniy jrady atitikj tkiniy operacijy turiniui.

XIIT SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Siekdami uZztikrinti patikima finansy valdyma ir apskaita bei tinkama finansinés

atskaitomybés sudaryma, visi darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, privalo laikytis Taisykliy.



51. Taisyklése iSvardyti asmenys, atsakingi u% finansy kontrole, privalo laiku ir kokybigkai
atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei, pastebéje taisykliy pazeidimus, apie juos privalo

informuoti Jstaigos direktoriy.

52. Darbuotojai uZ $iy taisykliy nesilaikyma atsako Lictuvos Respublikos teises akty nustatyta
tvarka.




