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JASIULISKIU SOCIALINES GLOBOS NAMU
VALDYMO PERSONALO PADALINIO VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

I. Vyriausiojo finansininko pareigybé priskiriama strukttriniy padaliniy vadovy, ju pavaduotoju, kity
pavaldziy darbuotojy turin¢iy ar vadovaujantiems darbuotojams prilyginamy specialisty pareigybiy
grupei.

2. Pareigybes lygis - A2.

3.Vyriausiojo finansininko pareigybés paskirtis — organizuoti globos namy finansing apskaita,
uztikrinti finansiniy operacijy teisétuma, tinkamg finansiniy dokumenty jforminima, kontroliuoti, kad
racionalial ir taupiai blity naudojami materialiniai ir finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai
duomenys biity teisingi ir atskaitomybé laiku pateikiama finansuojanciai jstaigai.

4. Pareigybes pavaldumas — vyriausiasis finansininkas pavaldus globos namy direktoriui.

_ IISKYRIUS '
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausiasis finansininkas turi atitikti Sivos specialius reikalavimus:

5.1.turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu issilavinimu, arba aukstajj koleginj issilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu, ar jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities, ekonomikos, finansy, apskaitos ar vadybos
ir verslo administravimo studiju krypties issilavinima;

5.2.turéti ne mazesng kaip 5 mety vyriausiojo buhalterio/ finansininko darbo patirtj:

5.3.zinoti ir gebeti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksa, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanc¢ius
finansinés apskaitos organizavima ir tvarkyma, vieSyjy pirkimy organizavima, viesgjj administravima,
socialinés globos teikima; Vie$ojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus;

5.4.moketi dirbti Microsofi Office programy paketu, teisés akty ir kitomis duomeny paieskos
sistemomis, jstaigoje naudojamomis finansinés apskaitos programomis:

5.5. Zinoti, iSmanyti:

5.5.1. socialinés globos namy struktiira, veiklos sritis, darbo organizavimo tvarka:

5.5.2. darbo teisinius santykius, darbo apmokéjimo tvarka;

5.5.3.finansinés apskaitos formas ir metodus, tikiniy operacijy ir piniginiy lésy judéjimo, paskirstymo
ir likuciy jforminimo tvarka;

5.5.4.ilgalaikio turto, atsargy, tikinio inventoriaus ir kity materialiniy vertybiy apskaitos tvarka;

5.5.5.asmens duomeny apsaugos principus;

5.5.6.dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos reikalavimus;

5.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg.

) III_SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vyriausiasis finansininkas vykdo $ias funkcijas:
6.1.organizuoja jstaigos finansing apskaita, uztikrina finansiniy operacijy teisétuma, teisétg valstybés
léSy naudojimg teisés akty nustatyta tvarka ir tinkamg dokumenty jforminimo kontrole;
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6.2.formuoja apskaitos politika, atsizvelgdamas j jstaigos veiklos struktiirg;

6.3.tvarko apskaita FABIS sistemoje pagal patvirtinta globos namy direktoriaus bendrajj saskaity
plana, apskaitos politikg, taisykles, kuriais vadovaujasi registruojant turta, finansavimo sumas,
isipareigojimus, pajamas, sanaudas ir (ar) pinigy srautus;

6.4. kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai bty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai:

6.5.sudaro samatas pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus
(VSAFAS), pagal funkcing klasifikacija, finansavimo 3altinius, ekonomines klasifikacijas, kontroliuoja
ju vykdyma bei rengia ataskaitas:

6.6.suveda metiniy ataskaity ir eliminavimo su VieSojo sektoriaus subjektais duomenis | Finansy
ministerijos VSAKIS sistema;

6.7.rengia mokéjimo paraiSkas Ukmergés rajono savivaldybés finansinés apskaitos FVAS sistemoje:

6.8.pasiraSo elektroninés bankininkystés sistemoje mokejimo pavedimus:

6.9. rengia ir teikia biudzeto vykdymo, finansines ir kitas ataskaitas valstybés institucijoms ir kitoms
jstaigoms:

6.10.dalyvauja nereikalingo arba netinkamo (negalimo) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto
pardavimo vieSuosiuose prekiy aukcionuose:

6.11.suveda duomenis apie turima globos namy ilgalaikio turto registravima, turto likutines vertes ir
sanaudas uz praeitus metus | Valstybés turto valdymo informacinés paieskos sistema (VTIPS);

6.12.organizuoja materialiniy vertybiuy, pagrindiniy priemoniy bei kito turto inventorizacijas;

6.13.dalyvauja rengiant globos namy metinius veiklos planus, strateginius veiklos planus, ataskaitas;
6.14.pagal kompetencija rengia globos namy direktoriaus jsakymy, pavaldziy darbuotojy pareigybiy
apraSymu, kity vidaus dokumenty projektus;

6.15. nustato finansininkams funkcijas ir kontroliuoja jy vykdyma;

6.16. atlieka finansininky kasmetinés veiklos vertinima teisés akty nustatyta tvarka;

6.17. uztikrina:

6.17.1. jstaigos finansinés apskaitos ir atsiskaitymy organizavima;

6.17.2. kad visa finansiné informacija apie jstaigos veikla, jos materialing padétj. pajamas ir iSlaidas
biity formuojama ir pateikiama laiku;

6.17.3. darbo uzmokes¢io mokéjima:

6.17.4. kad buty teisingai skai¢iuojami ir pervedami mokesciai j biudzeta, socialinio draudimo jmokos
ir kiti mokesciai:

6.18. organizuoja:

6.18.1.turto, jsipareigojimy ir tGkiniy operacijy, prekiy bei materialiniy vertybiy ir piniginiy lésy
apskaita;

6.18.2.jstaigos finansininky darba taip. kad finansinés apskaitos saskaitos laiku atspindéty operacijas,
susijusias su jy judéjimu;

6.19. kontroliuoja:

6.19.1.kaip laikomasi pirminiy dokumenty, atsiskaitymy ir mokéjimo jsipareigojimy jforminimo
tvarkos;

6.19.2. kaip naudojamas darbo uzmokescio fondas;

6.20. VIPIS sistemoje kontroliuoja, ar pakaks asignavimy numatytiems vieSiesiems pirkimams
jvykdyti;

6.21. pasiraSydamas tkinés operacijos dokumentus, parasu patvirtina, kad tikiné operacija yra teiséta,
dokumentai, susije su ikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimuy;

6.22. vykdo i8anksting finansy kontrole:;

6.23. direktoriaus pavedimu, dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje:

6.24.pagal Sios pareigybés kompetencijg talpina privaloma skelbti informacijg jstaigos interneto
svetainéje:
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6.25.uztikrina asmens duomeny saugumg, konfidencialuma, susijusj su funkeijy vykdymu;

6.26.laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
finansing apskaitg reglamentuojanciy teiseés akty, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos
instrukcijy, higienos normuy, darbo tvarkos taisykliy, Sio pareigybés apraSymo, kity jstaigos vidaus
dokumenty reikalavimy:

6.27. tobulina profesing kvalifikacija;

6.28. nutraukus darbo santykius, perduoda apskaitos dokumentus, apskaitos registrus ir kita apskaitai
tvarkyti reikalinga informacija globos namy direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui pagal perdavimo-
priémimo akta.

IV SKYRIUS
TEISES
7. Vyriausiasis finansininkas turi teise:
7.1.turéti saugias ir sveikas darbo salygas;
7.2. tureti darbui reikalingas priemones:
7.3. kelti ir tobulinti profesing kvalifikacija;
7.4. dalyvauti jstaigos organizuojamuose pasitarimuose, teikti pasitlymus dél darbo organizavimo
tobulinimo, darbuotojy darbo salygy gerinimo ir kitais klausimais.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Vyriausiasis finansininkas atsako uz:

8.1.apskaitos politikos, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarty
jgyvendinima;

8.2.biudZeto vykdymo ataskaity ir finansiniy ataskaity savalaikj pateikimg atitinkamoms
institucijoms;

8.3. konfidencialios informacijos i$saugojima jstaigoje:

8.4. funkcijy, numatyty pareigybés apraSyme, savalaikj ir kokybiska vykdyma.

9. UzZ savo funkcijy netinkama vykdyma ar nevykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.




