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JASIULISKIU SOCIALINES GLOBOS NAMU
VALDYMO PERSONALO PADALINIO
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Finansininko pareigybe priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Finansininko pareigybés paskirtis — tvarkyti globos namy finansing apskaita, uztikrinti
ekonomiska ir racionaly finansy bei materialiniy vertybiy panaudojima, taikant finansing apskaitg
reglamentuojancius teises aktus.

4.Pareigybés pavaldumas — vyriausiajam finansininkui.

II SKYRIUS ]
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Finansininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinima ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgytg iki 1995
mety, finansy, ekonomikos ar buhalterinés apskaitos srityje:

5.2. turéti ne mazesnj nei 3 mety buhalterio, finansininko ar ekonomisto darbo staza;

5.3.zinoti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teiseés aktus, reglamentuojan¢ius finansinés apskaitos
tvarkyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes standartus:

S.4.moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, elektroninés bankininkystés, jstaigoje
naudojamomis finansinés apskaitos programomis;

5.5.zinoti darbo teisinius santykius, darbo apmokéjimo tvarka;

5.6.zinoti ir moketi atlikti taikomus finansinés apskaitos formas ir metodus, dkiniy operacijy
iforminimo tvarka;

5.7.zinoti asmens duomeny apsaugos principus:

5.8.zinoti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos reikalavimus.

; 11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

6. Finansininkas vykdo S$ias funkcijas:

6.1. pagal visus finansavimo $altinius, priemones, funkcijas ir kitas dimensijas tvarko globos namy
finansing apskaita vadovaudamasis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais
ir kitais finansing apskaita reglamentuojanciais teisés aktais;

6.2. veda FABIS sistemoje su darbo uzmokes¢iu susijusias operacijas, su mokéjimo procediiromis
ir finansavimu susijusias operacijas ir tkinius jvykius;

6.3. rengia mokeéjimo pavedimus darbo uzmokesciui, gyventojy pajamy mokes¢iui, valstybinio
socialinio draudimo jmokoms apmokeéti, tai pat kitiems tiekéjams pagal pateiktas sgskaitas apmokeéti;

6.4. vykdo mokejimo procediras elektroninés bankininkystés sistemoje;

6.5. vykdo darbo laiko apskaitos ziniaras¢iy pildymo kontrolg;

6.6. apskaiciuoja BONUS programoje globos namy darbuotojy darbo uzmokestj. darbo uzmokestj
uz kasmetines atostogas (atostoginius), laikinojo nedarbingumo pasalpas, socialines ir kitas i¥mokas,
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susijusias su darbo uzmokesciu, i$ darbo uzmokescio isskaiciuoja gyventojy pajamy mokestj, valstybinio
socialinio draudimo jmokas, atliecka atskaitymus pagal vykdomuosius dokumentus:

6.7.rengia ir teikia su finansine apskaita susijusias ataskaitas bei formas valstybés institucijoms ir
kitoms jstaigoms, uztikrina ataskaitiniy duomeny teisinguma:

6.8.sudaro ketvirtines ir metines ataskaitas bei formas apie priskaiiuotas ir iSmokétas darbo
uzmokesc¢io sumas, su jomis susijusias Sodros jmokas ir gyventojy pajamy mokestj;

6.9. teikia Sodrai pranesimus del darbuotojy nedarbingumo:

6.10.rengia ir i8duoda pazymas apie darbo uzmokestj;

6.1 1.atsako uz einamaja finansy kontrole;

6.12.direktoriaus pavedimu dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.13.uztikrina asmens duomeny saugumg ir konfidencialuma, susijusj su funkcijy vykdymu:

6.14.laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
finansing apskaitg reglamentuojanciy teisés akty, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos
instrukciju, higienos normuy, darbo tvarkos taisykliy, Sio pareigybés apraSymo, Kity jstaigos vidaus
dokumenty reikalavimy;

6.15. tobulina profesing kvalifikacija.

IV SKYRIUS
TEISES
7. Finansininkas turi teise:
7.1.turéti saugias ir sveikas darbo salygas;
7.2. turéti darbui reikalingas priemones;
7.3. kelti ir tobulinti profesing kvalifikacija;
7.4. dalyvauti jstaigos organizuojamuose pasitarimuose, teikti pasitilymus dél darbo organizavimo
tobulinimo, darbuotojy darbo salygy gerinimo ir kitais klausimais.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Finansininkas atsako:

8.1. uz funkcijy, numatyty pareigybes aprasSyme, savalaikj ir kokybiska vykdyma:

8.2.uz apskaitos dokumenty pildymo teisinguma;

8.3.uz tvarkomy apskaitos dokumenty tinkama saugojima;

8.4.uz jam patikeétas materialines vertybes;

8.5. uz savo funkcijy netinkamg vykdyma ar nevykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




