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JASIULISKIU SOCIALINES GLOBOS NAMU
VALDYMO PERSONALO PADALINIO
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1.Finansininko pareigybe priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2.Pareigybes lygis — B.

3.Finansininko pareigybés paskirtis — tvarkyti globos namy finansing apskaita, uztikrinti
ekonomiska ir racionaly finansy ir materialiniy vertybiy panaudojimg, taikant finansine apskaitg
reglamentuojancius teiseés aktus.

4. Pareigybés pavaldumas - vyriausiajam finansininkui.

_II SKYRIUS s
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Finansininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.turéti ne zemesnj kaip aukstesnijj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995
mety, finansy, ekonomikos ar buhalterinés apskaitos srityje;

5.2. turéti ne mazesnj nei 3 mety finansininko, buhalterio ar ekonomisto darbo staza;

5.3.zinoti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojandius finansinés apskaitos
tvarkymg, Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus;

5.4.moketi dirbti Microsofi Office programiniu paketu, elektroninés bankininkystés, jstaigoje
naudojamomis finansinés apskaitos ir kitomis programomis;

5.5.zinoti darbo teisinius santykius, darbo apmokéjimo tvarka;

5.6.zinoti ir moketi atlikti taikomus finansinés apskaitos formas ir metodus, @ikiniy operacijy
iforminimo tvarka;

5.7.zinoti asmens duomeny apsaugos principus;

5.8.zinoti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos reikalavimus.

) III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Finansininkas vykdo $ias funkcijas:

6.1.tvarko finansing apskaita vadovaujantis Vie$ojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartais ir kitais finansing apskaita reglamentuojanciais teisés aktais;

6.2.pagal visus finansavimo Saltinius, priemones, funkcijas ir kitas dimensijas tvarko atsargy,
akinio inventoriaus ir ilgalaikio turto apskaita, | apskaitos registrus suveda tikines operacijas ir akinius
jvykius;

6.3.i8raSo vairuotojams kelionés lapus, sudaro kelionés lapy suvestine, rengia degaly nurasymo
aktus;

6.4.dalyvauja materialiniy vertybiy ir Kito turto inventorizacijoje;

6.5.atsako uz einamaja finansy kontrole;

6.6.administruoja  mokéjimus uz globos namy gyventojams teikiamas ilgalaikés,
trumpalaikes/laikino atokvépio socialinés globos paslaugas;

6.7. perskaiCiuoja gyventojy, laikinai iSvykusiy i§ globos namy (pas $eimos narius, giminaicius,
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i gydymo jstaigas ir kt.), pinigines léSas uz iSlaikyma globos namuose, rengia iSmokéjimo ziniaras¢ius;

6.8.administruoja ilgalaikés, trumpalaikes/ laikino atokvépio socialinés globos 1ésy
kompensavimo sutartis;

6.9. surenka i$ atsakingy asmeny informacija apie planuojamus vieSuosius pirkimus ir rengia bei
teikia tvirtinti direktoriui einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plana;

6.11. dirba su VieSuyjy pirkimy informacine sistema (VIPIS);

6.12.skelbia globos namuose vykdomas vieSyjy pirkimy sutartis/jy pakeitimus Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje teisés akty nustatyta tvarka;

6.13.pagal Sios pareigybés kompetencija rengia direktoriaus jsakymy vieSyjy ir kity pirkimy
organizavimo klausimais projektus, organizuoja jy pasiraS§yma, registruoja juos;

6.14.dalyvauja vieSujy pirkimy komisijos darbe, rengia vieSyjy pirkimy dokumenty projektus,
nagringja tiekéjy pateiktus pasitilymus, kartu su komisijos nariais priima sprendimus;

6.15.kaupia, sistemina, saugo informacija ir dokumentus, susijusius su S$ios pareigybés
funkcijomis, formuoja bylas, ruosia jas archyviniam saugojimui ir teisés akty nustatyta tvarka bei
terminais perduoda j archyva;

6.16.administruoja sutartis dél mobiliojo rysSio paslaugy teikimo darbuotojams, vykdo tarnybinio
mobiliojo rySio limity laikymosi kontrolg;

6.17 direktoriaus pavedimu dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.18.uztikrina asmens duomeny sauguma, konfidencialuma, susijusj su funkcijy vykdymu;

6.19. laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos instrukcijy, higienos normuy, darbo tvarkos taisykliy, $io pareigybés aprasymo, kity
istaigos vidaus dokumenty reikalavimy;

6.20. tobulina profesing kvalifikacija.

IV SKYRIUS

TEISES
7. Finansininkas turi teise:
7.1.tureti saugias ir sveikas darbo sglygas;
7.2. turéti darbui reikalingas priemones;
7.3. kelti ir tobulinti profesing kvalifikacija;
7.4. dalyvauti jstaigos organizuojamuose pasitarimuose, teikti pasitlymus dél darbuotojy darbo

salyguy gerinimo ir kitais darbo klausimais.
V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Finansininkas atsako:

8.1. uz funkeijy, numatyty pareigybés apraSyme, savalaikj ir kokybiska vykdyma;
8.2.uz dokumenty pildymo teisinguma;

8.3.uz jam patikétas materialines vertybes;

8.4.uz dokumenty sauguma ir atidavima j archyva;

8.5. uz savo funkcijy netinkamg vykdyma ar nevykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




